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Warunki uczestnictwa w projekcie

Uczestnik projektu zobowigzany jest do:

a) podpisania wszystkich uméw i dokumentéw potrzebnych do realizacji wsparcia w ramach
projektu,

b) wypetniania obowigzkéw wynikajgcych z uméw zawartych z Beneficjentem,

c) uczestniczenia w zajeciach: szkolenia, doradztwo,

d) wypetniania ankiet zwigzanych z realizacjg projektu, monitoringiem i ewaluacja,

e) wspotpracy z Beneficjentem,

f) dostarczania wszelkich niezbednych informacji i dokumentdw na zgdanie Beneficjenta,

g) poddania sie kontroli/monitoringowi ze strony Beneficjenta.

Uczestnik zobowigzany jest do przedstawienia zaswiadczenia z urzedu skarbowego oraz ZUS o

niezaleganiu w optacaniu podatkéw oraz sktadek ZUS wystawionego nie wczesniej niz 2 miesigce

przed zawarciem Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem

projektu a Beneficjentem (dalej jako Umowa).

Uczestnik zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia, ze dziatalno$¢ gospodarcza, na ktorg

otrzymuje $rodki, nie byta prowadzona wczesniej przez cztonka rodziny, z wykorzystaniem

zasobéw materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci.

Beneficjent ma prawo wezwad Uczestnika przed podpisaniem Umowy do przedstawienia innych

niz wskazane w ust. 2 i 3 dokumentow potwierdzajgcych sytuacje finansowg Uczestnika oraz

informacje przedstawione w biznesplanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 6 (dalej jako Biznesplan).

§2

Wsparcie szkoleniowo-doradcze

Wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane w ramach projektu jest podstawowym wsparciem
szkoleniowo-doradczym, tzn. jest udzielane przed dniem zarejestrowania przez Uczestnika
projektu dziatalnosci gospodarczej.

Do wsparcia szkoleniowo-doradczego nie majg zastosowania przepisy dotyczace udzielania
pomocy publicznej.

Liczba godzin ustug szkoleniowych lub doradczych swiadczona na rzecz Uczestnika projektu,
potwierdzana jest podpisem Uczestnika projektu, ztoZzonym w dniu korzystania z ustugi na
odpowiednim formularzu.

Udziat Uczestnika projektu we wsparciu szkoleniowo-doradczym, w zakresie i w czasie
okreslonym przez Beneficjenta, potwierdzony zgodnie z ust. 3, jest podstawowym warunkiem
starania sie o jednorazowag dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcie
pomostowe.

Z obowigzku udziatu we wsparciu szkoleniowo-doradczym przygotowujagcym do podjecia
dziatalnosci gospodarczej moze by¢ zwolniony Uczestnik projektu objety juz analogicznym
wsparciem w ramach innego projektu (po przedstawieniu zaswiadczenia potwierdzajgcego
zdobycie wymaganej wiedzy i kwalifikacji zawodowych) oraz Uczestnik projektu, ktorego
doswiadczenie, wiedza oraz umiejetnosci nie wymagajg dodatkowego szkolenia, bgdz doradztwa.
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6. Kazdy Uczestnik projektu musi przystgpi¢ do koricowych testéw, ktdrych wyniki bedg brane pod
uwage podczas przyznawania srodkéw na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.
7. Beneficjent moze wykluczy¢ Uczestnika projektu z udziatu w projekcie, w przypadkach kiedy:

a) opusci wiecej niz 20% czasu przeznaczonego na wsparcie szkoleniowo — doradcze,
okreslonego w programie bloku szkoleniowo — doradczego;

b) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnienia lub nie przedstawi w okresie 7 dni
stosownych wyjasnien;

c) zmieni status prawny;

d) przedstawi fatszywe lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania wsparcia szkoleniowo-
doradczego.

§3

Przyznawanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci

1. W ramach projektu przewidziane jest przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci dla 35 Uczestnikdw, ktérzy ukonczyli etap szkoleniowo-doradczy i uzyskali
zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia (min. 60% punktéw z kazdej z czesci egzaminu — dotyczy
wszystkich uczestnikow projektu + min. 80% frekwencji — nie dotyczy oséb zwolnionych z udziatu
w szkoleniu).

2. Uczestnicy projektu mogg ubiegac sie o srodki finansowe (dotacje oraz wsparcie pomostowe
finansowe, dalej tacznie jako bezzwrotne wsparcie):

a) na wsparcie bezzwrotne, ktérego maksymalna kwota wsparcia nie przekracza netto
24.000,00 PLN (dalej jako Dotacja), a maksymalna wnioskowana kwota brutto wsparcia nie
przekracza 6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia za prace o ktérym mowa w art. 2 ust. 1
pkt. 28 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, obowigzujgcego w dniu
przyznania wsparcia (tozsamym z dniem podpisania umowy o przyznanie wsparcia
finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej);

b) na wsparcie pomostowe w postaci bezzwrotnej pomocy finansowej wyptacanej miesiecznie
w kwocie nie wiekszej niz 1.626,00 PLN netto i brutto nie wiekszej niz rownowartosc
minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa w przepisach o minimalnym
wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego na dzied wyptacenia wsparcia bezzwrotnego, przez
okres 6 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (dalej jako
Wsparcie pomostowe finansowe).

3. Uczestnicy projektu nie bedg w ramach projektu wnosi¢ wktadu wtasnego.

O bezzwrotne wsparcie Uczestnik moze ubiegaé sie poprzez ztozenie Whiosku o przyznanie

srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci zawierajacego biznesplan przedsiewziecia

oraz Whniosku o udzielenie wsparcia pomostowego finansowego, zgodnych ze wzorem
otrzymanym od Beneficjenta.

5. Srodki z dotacji oraz wsparcia pomostowego finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej moga byé przeznaczone na pokrycie wydatkdw uznanych za niezbedne do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez Uczestnika z
zastrzezeniem, iz Srodki nie mogg zosta¢ przeznaczone na sfinansowanie podatku VAT
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naliczonego od zakupdw dokonywanych przez Uczestnika lub sfinansowanie podatku VAT
naleznego w przypadku zakupu towardw, dla ktérych podatnikiem jest Uczestnik zgodnie z
ustawg o VAT.

Whniosek o przyznanie srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci jest sktadany po
zakonczeniu etapu szkoleniowo-doradczego, a przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarcze;j,
rozumianym jako data faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym
wpisem do CEIDG lub rejestracjg w KRS).

O terminie rozpoczecia i zakonczenia naboru dokumentéw niezbednych do zatozenia dziatalnosci
gospodarczej Beneficjent powiadamia Uczestnika projektu w trakcie etapu szkoleniowo-
doradczego. Ocena ztozonego wniosku i biznesplanu dokonywana jest w terminie do 21 dni od
dnia zakonczenia skfadania wnioskdw w oparciu o kryteria zgodne z przedstawionym
biznesplanem i kartg oceny biznesplanu.

Dziatalnos¢ gospodarcza zatozona w ramach projektu musi zostaé zarejestrowana na obszarze
wojewddztwa wielkopolskiego.

Beneficjent moze udzieli¢ srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci jedynie temu
Uczestnikowi  projektu,  ktory  ukonczyt etap  szkoleniowo-doradczy  realizowany
w ramach projektu i uzyskat odpowiednie zaswiadczenie lub ztozyt oswiadczenie, zgodnie
z ktérym posiada odpowiednig wiedze i umiejetnosci do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.
Do Whniosku nalezy zataczy¢ nastepujgce dokumenty:

— biznesplan przedsiewziecia na najblizsze 2 lata;

— Formularz informacji przy ubieganiu sie o pomoc de minimis;

— oswiadczenia (w tym o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych, odpowiedzialnosci
za fatszywe zeznania, niekaralnosci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu,
dotyczacych spetniania warunkéw udziatu w projekcie i otrzymania dofinansowania).

Nieztozenie Whniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
w wyznaczonym terminie lub niepodpisanie o$wiadczen, oznacza rezygnacje Uczestnika Projektu
z ubiegania sie o przyznanie srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci.

Dokumenty nalezy ztozy¢é w 1 egzemplarzu w terminie 5 dni roboczych od dnia zakonczenia
etapu szkoleniowo-doradczego (za zakonczenie etapu szkoleniowo-doradczego uznaje sie termin
zakonczenia szkolenia grupowego lub termin ostatnich zaje¢ indywidualnych Uczestnika projektu
— jezeli do dnia zakonczenia szkolenia grupowego Uczestnik projektu nie zakonczyt konsultacji
indywidualnych. Konsultacje indywidualne muszg zakonczy¢ sie najpdzniej do 7 dni roboczych od
zakonczenia szkolenia grupowego). Uczestnicy sg informowani o terminie ztozenia Whiosku o
przyznanie srodkoéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w dniu rozpoczecia szkolenia
grupowego.

Whniosek o przyznanie srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci mozna przestac¢ poczta
lub ztozy¢ osobiscie w Biurze Projektu w Swarzedzu (62-020), ul. Dworcowa 4b. W obu
przypadkach decyduje data i godzina wptywu do Biura Projektu. Biuro projektu jest czynne w dni
robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00-15:00.

Termin, o ktérym mowa w ust. 12 jest terminem ostatecznym i nie jest mozliwe jego
przesuniecie.

Wszystkie ztozone przez Uczestnikdw projektu dokumenty o przyznanie srodkéw finansowych na
rozwdj przedsiebiorczosci sg weryfikowane formalnie przez przedstawicieli Beneficjenta
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i oceniane merytorycznie przez Komisje Oceny Whnioskéw, powotang przez Beneficjenta.
Przedmiotem oceny merytorycznej sa wytgcznie Whnioski spetniajgce wymogi formalne.
Beneficjent powotuje Komisje Oceny Whnioskéw (KOW), ktéra dokona oceny merytorycznej
ztozonych Whnioskéw w oparciu o Regulamin Komisji Oceny Wnioskéw. W sktad komisji wchodza:
przewodniczacy oraz eksperci powotani przez Beneficjenta. W obradach KOW uczestniczy
minimum 3 oceniajgcych. W posiedzeniu Komisji mogg réwniez wzigé¢ udziat fakultatywnie
wydelegowani pracownicy 1Z WRPO 2014+ (w roli obserwatoréow, z prawem wgladu do
dokumentoéw i protokotow z posiedzen Komisji).
Cztonkowie — eksperci zobowigzani sg do zapoznania sie z dokumentami projektowymi jak
rowniez do podpisania w odniesieniu do ocenianego przez siebie Whiosku deklaracji
bezstronnosci. Niepodpisanie deklaracji bezstronno$ci pozbawia Cztonka KOW mozliwosci oceny
danego Whniosku.
W przypadku okreslonym w ust. 17 Whniosek jest kierowany do oceny innego Cztonka KOW
wybranego w drodze losowania. Zdarzenie to powinno by¢é odnotowane w Protokole
z posiedzenia i prac KOW.
Oceny merytorycznej danego Whiosku dokonujg dwie osoby — cztonkowie KOW, z zachowaniem
zasady bezstronnosci oraz przejrzystosci zastosowanych procedur.
Beneficjent informuje 1Z WRPO 2014+ o terminie i miejscu posiedzenia Komisji (na terenie
wojewddztwa wielkopolskiego) w terminie co najmniej 5 dni przed planowanym posiedzeniem
KOW, w tym KOW w ramach procedury odwotawczej.
Btedy formalne w dokumentach o przyznanie srodkéw finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci
mozliwe do uzupetnienia, mogg by¢ jednorazowo uzupetniane. O koniecznosci i sposobie
uzupetnienia btedéw formalnych Beneficjent powiadamia Uczestnika projektu, niezwtocznie po
ich wykryciu.
Ocena jest dokonywana w oparciu o wymagania merytoryczne wraz z przypisang im punktacjg i
uzasadnieniem dla przyznanej oceny:

a) pomyst na biznes (w szczegdlnosci w zakresie sektora OZE i branz rozwojowych), w tym

rozeznanie rynku i konkurencji — 50 pkt

b) potencjat Wnioskodawcy — 20 pkt

c) efektywnos¢ ekonomiczna przedsiewziecia — 30 pkt.
Beneficjent zastrzega sobie prawo okreslenia dodatkowych kryteriow oceny, ktdére beda
przedstawione Uczestnikom projektu przed wyznaczeniem terminu rozpoczecia przyjmowania
Whioskow.
Komisja Oceny Whnioskéw dokonuje réwniez oceny kwalifikowalnosci wydatkéow w przypadku
wsparcia finansowego i moze kwestionowac wysoko$é wnioskowanej pomocy, jesli uzna ze nie
wszystkie wykazane wydatki sg kwalifikowalne lub ich wartos¢ jest zawyzona w stosunku do cen
rynkowych.
Jezeli komisja, na etapie rozpatrywania Whniosku o przyznanie srodkdw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci wykaze np. btedne zatozenia odnosnie wydatkdow kwalifikowalnych, ktére
mozna pokry¢ ze Srodkdéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, moze podja¢ negocjacje
z Uczestnikiem projektu. W ramach negocjacji Uczestnik ma prawo dokonania korekt w ztozonym
przez niego Whniosku. Wniosek moze zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Wniosku
o przyznanie $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci Komisja stwierdzi, ze rozpoczeta
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dziatalno$¢ gospodarcza jest wykluczona z uzyskania pomocy de minimis lub dostrzeze inne
naruszenia zasad i przepisdw uniemozliwiajace udzielenie srodkow.
Eksperci, przedstawiajgc propozycje nizszej kwoty dofinansowania, powinni bra¢ pod uwage, czy
po takiej zmianie przedsiewziecie opisane we Whniosku o przyznanie srodkow finansowych na
rozwdj przedsiebiorczosci jest wykonalne.
Na ocene koncowq sktadajg sie nastepujgce elementy:

a) Biznesplan - 65%;

b) opinia doradcy z Etapu rekrutacji - 10%;

c) ocena ztestow (5% za kazdy modut) — 25%.
Biznesplan moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Nie jest mozliwy wybdér do dofinansowania
Whiosku, ktdéry uzyskat mniej niz 60% punktédw ogdtem i mniej niz 60% punktéw mozliwych do
uzyskania w kazdym punkcie oceny.
Komisja moze podjgé decyzje o:

a) przyznaniu $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci/wsparcie pomostowe,

b) negocjacji Wniosku,

c) odrzuceniu Whniosku.
Ocena merytoryczna dokonana przez KOW (stanowigca Srednig arytmetyczng dwdch ocen)
stanowi¢ bedzie podstawe do utozenia listy Whnioskéw spetniajgcych minimum punktowe,
uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktow.
Dokonanie oceny na Karcie oceny merytorycznej Wniosku o przyznanie srodkow finansowych na
rozwdj przedsiebiorczosci/ Wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego finansowego Cztonek
KOW potwierdza wtasnorecznym podpisem.
Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych Whioskdw o przyznanie srodkéw finansowych
na rozwdj przedsiebiorczosci Przewodniczagcy KOW sporzadza i zatwierdza liste Whioskow
uszeregowanych w kolejnosci malejacej od najwiekszej liczby uzyskanych punktow oraz wskazuje
Whioski, ktére sg rekomendowane do otrzymania wsparcia finansowego (Whioski, ktére
otrzymaty  co najmniej 60% punktéw z  ogdlnej sumy punktow, za$
w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 60% punktow)
w ramach dostepnych $rodkéw na dany rodzaj wsparcia okreslonych we wniosku
o dofinansowanie projektu Beneficjenta.
W przypadku uzyskania przez Uczestnikdw projektu takiej samej liczby punktéw o wyzszej pozycji
na liscie decyduje wyzsza liczba punktdw przyznanych za poszczegdlne elementy oceny (w
kolejnosci przedstawionej ponizej):

a) pomyst na biznes,

b) efektywnosé ekonomiczna przedsiewziecia,

c) potencjat Wnioskodawcy.
Beneficjent pisemnie informuje Uczestnikdéw o wyniku oceny Whnioskdw o przyznanie srodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w terminie 5 dni roboczych od dnia dokonania oceny,
rozumianej jako data opublikowania listy rankingowej, o ktérej mowa w ust. 32.
Po otrzymaniu pozytywnej decyzji o przyznaniu srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej Uczestnik projektu zobowigzany jest do uzyskania niezwtocznie wpisu do CEIDG lub
KRS. Po dokonaniu czynnosci zwigzanych 1z zarejestrowaniem przedsiebiorcy nastepuje
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podpisanie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy Uczestnikiem
projektu a Beneficjentem. Przedmiotowa Umowa okresla w szczegdlnosci warto$é i warunki
wyptaty srodkdw oraz stanowi podstawe ich wyptacenia

Z posiedzenia KOW sporzadza sie protokét (zawierajgcy informacje z przebiegu prac KOW).
Protokot z posiedzenia KOW wraz z Wnioskami Uczestnikdw projektu o przyznanie srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci przechowuje Beneficjent.

§4

Procedura odwotawcza

Beneficjent zobowigzuje sie utworzy¢ rezerwe finansowg w wysokosci 15% wartosci srodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci planowanych do udzielenia w ramach projektu z
przeznaczeniem na odwotania Uczestnikéw projektu.

Uczestnicy, ktérzy nie zostang wytypowani do otrzymania dotacji majg prawo wnie$¢ odwotanie
— od kazdego elementu oceny, ktéra miata wptyw na przyznanie dotacji — w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania informacji dotyczacej oceny.

Kazdy z uczestnikéw ma mozliwosé wglagdu w dokumentacje Beneficjenta zwigzang z oceng jego
Whiosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci oraz innymi elementami
oceny, ktére decyduja o przyznaniu wsparcia finansowego. Wnoszgc odwotanie Uczestnik
powotuje sie na konkretne zapisy zawarte w ww. dokumentach, z ktérymi sie nie zgadza.
Odwotanie wnoszone przez Uczestnika zawiera szczegdtowe uzasadnienie wzgledem decyzji
Beneficjenta. Procedura rozpatrywania powyzszego wniosku nie moze naruszaé zasady rownego
traktowania wszystkich Uczestnikéw projektu w dostepie do srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci oraz wptywaé na opdznienie harmonogramu wypftacania dotacji pozostatym
Uczestnikom projektu.

Beneficjent ma obowigzek rozpatrzenia odwotania wniesionego przez Uczestnika
w terminie 5 dni roboczych.

Oceny otrzymane na etapie procedury odwotawczej sg ostateczne i nie przystugujg od nich srodki
odwotawcze.

Ostateczne zamkniecie listy Uczestnikéw kwalifikujgcych sie do otrzymania dotacji mozliwe jest
po rozpatrzeniu wszystkich odwotan rozpatrywanych w ramach listy zakwalifikowanych oséb do
projektu.

Beneficjent zastrzega sobie prawo do odstgpienia od podpisania Umowy w przypadku, gdy z
dokumentdéw przedstawionych przez Uczestnika dla potrzeb przygotowania Umowy lub innych
dokumentéw bedacych w dyspozycji Beneficjenta wynika¢ bedzie, iz Uczestnik nie zawart w
Biznesplanie wszystkich informacji istotnych z punktu widzenia oceny optacalnosci planowanego
przez Uczestnika przedsiewziecia.

§5

Dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

Maksymalna kwota brutto Dotacji nie przekracza wartosci wskazanej w § 3 ust. 2 lit. a,
zgodnie z zapisami Umowy.
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Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci wyptacane sa Uczestnikowi projektu w kwocie
netto, tj. w kwocie brutto wskazanej w Biznesplanie, pomniejszonej o wartos¢ wykazanego w
Biznesplanie podatku VAT, w 2 transzach:

a. | transza, w maksymalnej wysokosci 80% kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu Umowy
oraz wniesieniu zabezpieczenia przez Uczestnika projektu.

b. Il transza, w wysokosci pozostatej kwoty Dotacji do wypfaty, w kwocie pomniejszonej o
wyptacong wysokos¢ | transzy i nie wiekszej niz pozostata cze$¢ kwoty Dotacji, po rozliczeniu
minimum 70% otrzymanej | transzy, zatwierdzeniu poniesionych wydatkéw na podstawie
dokumentéw zrédtowych zgodnie z Biznesplanem oraz po przeprowadzeniu kontroli, o ktérej
mowa w ust. 5 lit. b.

Beneficjent moze wyptaci¢ dotacje w | transzy w przypadku, gdy Uczestnik planuje zakup

wytacznie 1 sztuki sprzetu.

Jezeli w ramach rozliczenia | transzy dotacji wykazane zostang wydatki w kwocie netto nizszej niz

planowana kwota netto przypadajaca na rozliczany zakres rzeczowy biznesplanu, Il transza

dotacji:

a. zostaje pomniejszona o kwote wykazanych oszczednosci netto w przypadku braku aktualizacji
Biznesplanu zgodnie z procedurg wskazang w Umowie, dotyczgcy przesuniecia wykazanych
oszczednosci na pozostate pozycje zestawienia towaréw lub ustug przewidywanych do
zakupu,

b. nie zostaje pomniejszona o kwote wykazanych oszczednosci netto w przypadku aktualizacji
Biznesplanu zgodnie z procedurg wskazang w Umowie, dotyczaca przesuniecia wykazanych
oszczednosci na pozostate pozycje zestawienia towardw lub ustug przewidywanych do
zakupu.

Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci udzielane s3 na podstawie Umowy po

rozpoczeciu prowadzenia przez Uczestnika dziatalnosci gospodarczej. Uczestnik projektu, ktory

podpisze Umowe jednoczesnie zobowigzany jest do:

a. korzystania ze srodkdéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w sposdb gwarantujgcy
osiggniecie zatozonych celéw i zadan;

b. poddania sie kontroli i monitoringowi w zakresie prawidtowosci korzystania ze Srodkéw
finansowych na rozwaéj przedsiebiorczosci;

c. zwrotu udzielonych $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w przypadku ich
wykorzystania niezgodnie z zapisami Umowy;

d. prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy liczonych od dnia
faktycznego rozpoczecia dziatalnosci, zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS.

Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci powinny by¢ przeznaczone na wydatki

inwestycyjne, a nie na pokrycie kosztow zwigzanych z biezagcym prowadzeniem dziatalnosci.

Srodki z bezzwrotne]j dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moga by¢ przeznaczone na

pokrycie wydatkdw uznanych za niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i

odpowiednio uzasadnionych przez Uczestnika projektu, zawartych w Biznesplanie, tj. w

szczegolnosci:

— zakup nowych srodkéw trwatych (w tym réwniez $Srodkdw transportu z wytgczeniem
podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie drogowego transportu towardw) lub
wartosci niematerialnych i prawnych i elementéw wyposazenia,
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zakup uzywanych Srodkéw trwatych (w tym rowniez srodkéw transportu z wylgczeniem
podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie drogowego transportu towaréw) lub
wartosci niematerialnych i prawnych i elementéw wyposazenia (sprzedajacy musi wystawié
deklaracje okreslajacg jego pochodzenie i potwierdzi¢ w niej, ze w okresie ostatnich 7 lat
uzywany srodek trwaty nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspdlnotowej, cena
zakupionego $rodka trwatego uzywanego nie moze przekraczac jego wartosci rynkowej i musi
by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu),

zakup Srodkow obrotowych (do 20% wartosci dotacji, a w przypadku dziatalnosci
produkcyjno-handlowej — gtéwne PKD — do 40% wartosci dotacji),

wydatkéw na reklame i promocje przedsiewziecia (do 10% wartosci dotacji).

8. Srodki z bezzwrotnej dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej mogg byé przeznaczone na

pokrycie wydatkéw, spetniajgcych warunki okreslone w niniejszym dokumencie, ktére w

szczegblnosci:

zostaty faktycznie poniesione, uwzgledniajgc okres rzeczowej realizacji projektu
i zgodnos¢ z biznesplanem,

sg spoéjne z innymi wydatkami i korespondujg ze wskazanymi w biznesplanie potrzebami,

sg niezbedne dla realizacji zatozen przedstawionych w biznesplanie stuzgcych osiggnieciu
zaktadanych w nim celéw (w tym: przyznane sSrodki finansowe majg stuzy¢ dokonaniu
zakupow na potrzeby prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika Projektu
a nie inne podmioty),

zostaty dokonane w oparciu o zasade dazenia do uzyskania zatozonych efektéw przy jak
najnizszej wysokosci kosztu,

zostaty poniesione przez Uczestnika Projektu, z ktérym Beneficjent zawart Umowe o
udzielenie wsparcia finansowego.

Umowa o udzielenie wsparcia finansowego zawierana pomiedzy Uczestnikiem projektu a
Beneficjentem moze zosta¢ zawarta dopiero po uzyskaniu przez Uczestnika projektu wpisu
do CEIDG lub KRS, uzyskaniu numeru NIP i REGON.

10. Przekazanie Uczestnikowi Srodkow na rozwdj przedsiebiorczosci jest uwarunkowane ztozeniem

zabezpieczenia zwrotu przekazanego wsparcia finansowego w jednej z nastepujacych form:

a.

b.
c.
d.

weksel in  blanco wraz deklaracjg wekslowg i poreczeniem  wekslowym
(poreczyciel/poreczyciele musi/muszg osiggac¢ state miesieczne dochody w wysokosci min.
2500,00 PLN brutto, z tytutu umowy o prace/zlecenie (zawartej min. na czas udziatu
Uczestnika w projekcie) lub emerytury),

hipoteka,

gwarancja bankowa,

gwarancja ubezpieczeniowa.

11. W przypadku Uczestnika Projektu/poreczyciela pozostajgcego w zwigzku matzenskim, jesli

obowigzuje ustawowa wspdlnos¢ majatkowa, wymagana jest zgoda wspdétmatzonka na ztozenie

zabezpieczenia i zawarcie Umowy w postaci ztozenia oswiadczenia o zgodzie na zaciggniecie

przez matzonka osob fizycznych zobowigzan wynikajacych z Umowy o udzielenie wsparcia

finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.
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Koszt wystawienia zabezpieczenia jest finansowany przez Uczestnika, ale nie moze by¢
zaptacony ze srodkéw otrzymanych w ramach projektu.
Wszelkie wydatki, zwigzane z zaktadaniem dziatalnosci gospodarczej, poniesione przed

podpisaniem Umowy Uczestnik projektu ponosi na wtasne ryzyko i wihasny koszt, z

zastrzezeniem, ze wydatki kwalifikowalne poniesione od dnia zarejestrowania przedsiebiorstwa
moga zostac zrefundowane w przypadku otrzymania srodkéw finansowych w ramach projektu.

Uczestnik jest rozliczany przez Beneficjenta ze zrealizowania zadan okreslonych w Biznesplanie

oraz z poszczegdlnych wydatkéw na podstawie zapisow Umowy.

Uczestnik projektu, ktéry otrzymat $rodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci, ma

obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych s$rodkédw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit
dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z uzyskaniem wpisu do CEIDG lub KRS lub zostaty naruszone
inne warunki okreslone w niniejszym Regulaminie, innych umowach zawartych z Uczestnikiem
lub dokumentach regulujacych realizacje projektu.

Wydatkowanie srodkéw finansowych odbywa sie zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym przedsiewziecia stanowigcym integralng czes¢ Biznesplanu.

Uczestnik ma obowigzek umozliwi¢ Beneficjentowi przeprowadzenie kontroli w miejscu

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Na Beneficjencie spoczywa gtéwny obowigzek

monitorowania i kontroli prowadzonej przez Uczestnika projektu dziatalnosci gospodarczej przez
okres 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, tj. w szczegélnosci
weryfikacja:

a. czy Uczestnik faktycznie prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza,

b. czy dziatalnos$¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z zatwierdzonym Biznesplanem (w tym
harmonogramem rzeczowo-finansowym), o ktérym mowa w Umowie oraz niniejszym
Regulaminem,

c. wykorzystania przez Uczestnika zakupionych towaréw lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym Biznesplanem.

d. dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych zakup przez Uczestnika towardw i ustug zgodnie
z zatwierdzonym Biznesplanem oraz brak przeznaczenia otrzymanych $rodkéw na
sfinansowanie podatku VAT.

Uczestnik jest zobowigzany do posiadania sprzetu i wyposazenia zakupionego z otrzymanych

srodkdw i wykazanego w rozliczeniu. W przypadku gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie,

iz Uczestnik nie posiada towardw, ktére wykazat w rozliczeniu, a ktdre nabyt w celu zuzycia w

ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materiaty zuzywane w celu $wiadczenia

ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, Uczestnik powinien wykaza¢ dochdd z tytutu swiadczonych
ustug lub sprzedazy towardw lub w inny sposéb uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych
towardw.

Uniemozliwienie lub utrudnianie kontroli jest rdwnoznaczne z niedotrzymaniem warunkéw

Umowy i stanowi podstawe do zgdania zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami.

Beneficjent w dniu podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie

dziatalno$ci gospodarczej zobowigzany jest wyda¢ Uczestnikowi Projektu zaswiadczenie

o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa regulujgcymi

przedmiotowg kwestie.
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Rozliczenie s$rodkdéw uzyskanych w ramach udzielonego wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci nastepuje poprzez ztozenie szczegdtowego zestawienia towardw i/lub ustug,
zakupionych z ww. srodkow.
Rozliczenie poniesionych wydatkéw na rozwdj przedsiebiorczosci, o ktérych mowa wyzej
Uczestnik Projektu musi ztozy¢ najpdzniej w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia rzeczowej realizacji inwestycji okreslonej w Umowie o udzielenie wsparcia
finansowego. Srodki przekazane Uczestnikowi Projektu podlegaja rozliczeniu na podstawie
faktur/rachunkéw. W przypadku przekazania dotacji w jednej transzy zatwierdzenie
poniesionych wydatkédw nastepuje na podstawie dokumentéw zZrodtowych zgodnie z
Biznesplanem oraz po przeprowadzeniu minimum jednej kontroli, o ktérej mowa w ust. 5 lit. b.
Uczestnicy beda rozliczani przez Beneficjenta ze zrealizowania zatozen okreslonych w
biznesplanie oraz Whniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
poprzez ztozenie oswiadczenia o dokonaniu zakupu towardéw lub ustug wraz ze wskazaniem ich
parametréw technicznych lub jakosciowych. Uczestnik dokonuje wydatkéw zgodnie z
zatozeniami biznesplanu, tak aby gwarantowaty racjonalnos¢ i realizacje celu, jakim jest
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej wg okreslonego we Whniosku profilu. Uczestnik moze
wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane biznesplanu w szczegdlnosci w
zakresie zestawienia towardw i ustug przewidzianych do zakupu, ich parametréow technicznych,
jakosciowych lub wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciggu 15 dni roboczych od otrzymania
whniosku informuje pisemnie uczestnika o decyzji zatwierdzajacej lub odrzucajacej wnioskowane
zmiany. Jesli zmiana powoduje obnizenie kwoty sSrodkéw na rozwadj przedsiebiorczosci uczestnik
projektu jest zobowigzany do zwrotu kwoty.
Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych/monitoringowych przeprowadzonych przez
uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze Uczestnik Projektu:
— nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, lub
— wykorzystat catosé¢ lub czes¢ dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania
odpowiednich procedur, lub
— pobrat catosé albo cze$¢ dotacji w sposdb nienalezny lub w nadmiernej wysokosci, lub
— nie posiada sprzetu, ktéry wykazat w dokumentach przedstawionych do rozliczenia,
zobowigzany jest do zwrotu tych $rodkéw odpowiednio w cafosci lub w czesci wraz
z odsetkami, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta.
Odsetki od dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich
procedur lub pobranej w sposdb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, sg naliczane
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania nieprawidtowo
wykorzystanej lub pobranej dotacji do dnia zwrotu na konto Beneficjenta.
Uczestnik Projektu ubiegajacy sie o $rodki na rozwdj przedsiebiorczosci powinien
jednoznacznie okresli¢ na etapie konstruowania zatozenn biznesplanu czy zamierza
zarejestrowac sie jako podatnik podatku VAT.
Dokument stanowigcy zabezpieczenie Umowy zostanie Uczestnikowi Projektu zwrécony na jego
pisemny whniosek, po catkowitym rozliczeniu przez Beneficjenta udzielonego wsparcia
finansowego, ale nie szybciej niz przed uptywem terminu 12 miesiecy liczonych od dnia
rozpoczecia przez niego dziatalnosci gospodarczej okreslonej we wpisie do Centralnej Ewidencji i
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Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i obowigzkowym potwierdzeniu tego faktu dokumentami
(odpowiednie zaswiadczenia Urzedu Skarbowego, ZUS).

§6
Wsparcie pomostowe

Wsparcie pomostowe przystuguje wytgcznie tym uczestnikom, ktérzy uzyskali $rodki na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w projekcie.

2. Wsparcie pomostowe jest udzielane w postaci:

a)

b)

10.
11.

12.

13.

indywidualnych ustug doradczych o charakterze specjalistycznym w okresie pierwszych 12
miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

pomocy finansowej, ktérej miesieczna kwota netto jest nie wieksza niz 1.626,00 PLN a kwota
brutto jest nie wieksza niz réwnowartosé¢ minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa
w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego na dzien przyznania
wsparcia bezzwrotnego, przez okres od 6 do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (Wsparcie pomostowe finansowe).

Wsparcie pomostowe finansowe jest wyptacane Uczestnikowi w transzach miesiecznych w
kwocie netto, tj. w kwocie brutto wskazanej we Whiosku o udzielenie wsparcia pomostowego
finansowego, pomniejszonej o wartos¢ wykazanego we Whniosku o udzielenie wsparcia
pomostowego finansowego podatku VAT.

Przyznanie pomostowego wsparcia finansowego od momentu przyznania bezzwrotnej dotacji
i zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika projektu, stanowi pomoc publiczna.
Ztozenie Whniosku o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego finansowego nastepuje
razem ze ztozeniem biznesplanu.

Wsparcie pomostowe w postaci ustug doradczo-szkoleniowych wynika z indywidualnego
zapotrzebowania Uczestnika projektu.

Ztozone przez uczestnikbw Whnioski sg oceniane przez Komisje Oceny Wnioskéw w oparciu
o procedure okreslong w § 3. Whnioski o przyznanie wsparcia pomostowego finansowego s3
oceniane razem z biznesplanem.

Beneficjent pisemnie informuje uczestnikdw o wyniku oceny Whnioskéw w terminie 5 dni
roboczych od dnia dokonania oceny, rozumianej jako sporzgdzenie listy oséb zakwalifikowanych
do otrzymania wsparcia pomostowego.

Wsparcie pomostowe jest przyznawane na podstawie Umowy.

Wsparcie pomostowe jest wyptacane w terminach okreslonych w Umowie.

Uczestnik jest zobowigzany do ponoszenia wydatkdw w ramach wsparcia pomostowego zgodnie
z celem, jakim jest rozpoczecie i prowadzenie dziatalnosci, na ktdrg otrzymat bezzwrotne
wsparcie.

Rozliczenie przekazanego Uczestnikowi wsparcia pomostowego finansowego nastepuje na
podstawie dokumentdw ksiegowych potwierdzajgcych poniesienie przez Uczestnika wydatkow
zgodnie z zatwierdzonym Whioskiem o udzielenie wsparcia pomostowego finansowego oraz
udokumentowania przez Uczestnika optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.
Ze Srodkow wsparcia pomostowego finansowego nie moze zostac sfinansowany podatek VAT.
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Procedura odwotawcza dotyczgca Whioskow o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci, okre$lona w §4, obejmuje réwniez Whnioski o przyznanie wsparcia
pomostowego finansowego. Uczestnik wnoszgcy odwotanie w ramach procedury odwotawczej
nie ma przy tym obowigzku wnoszenia osobnego odwotania dotyczgcego Whniosku o przyznanie
wsparcia pomostowego finansowego.

Uczestnicy Projektu uprawnieni sg do przeznaczenia pomocy finansowej ze wsparcia
pomostowego na pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonych w pierwszym okresie
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. W pierwszej kolejnosci pokrywane s3 pfatnosci
obowigzkowe czyli m.in. skfadki na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, fundusze
pozaubezpieczeniowe, czynsz, optaty za media, itp. Wydatki ponoszone w ramach wsparcia
pomostowego nie mogg by¢ tozsame z wydatkami poniesionymi z tytutu realizacji zatozen
biznesplanu. Nie ma mozliwo$ci ponoszenia ze $Srodkéw wsparcia pomostowego wydatkow
zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji Uczestnika projektu (szkolenia, kursy, studia
podyplomowe), jak réwniez ponoszenia wydatkow inwestycyjnych (zakup $rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych, nieruchomosci, itp.).

§7

Okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Uczestnik projektu jest zobowigzany do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co
najmniej 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie
z wpisem do CEIDG lub KRS.

W przypadku niedotrzymania ww. terminu Uczestnik projektu zobowigzany jest do zwrotu
przyznanych srodkéw wraz z odsetkami.

§8
Rezygnacja i skreslenie uczestnika z udziatu w projekcie

Uczestnik, ktory zostat zakwalifikowany do udziatu w projekcie, moze z waznej, uzasadnionej
przyczyny zrezygnowac z udziatu przed rozpoczeciem szkolenia z zakresu prowadzenia
i zaktadania dziatalnosci gospodarczej, informujac o tym Beneficjenta najpdiniej w dniu
rozpoczecia zajeé, podajagc powdd rezygnacji.

Rezygnacja z uczestnictwa w projekcie po rozpoczeciu szkolenia z zakresu prowadzenia
i zaktadania dziatalnosci gospodarczej, moze nastgpi¢ wytgcznie w uzasadnionych przypadkach
i wymaga przedtozenia przez Uczestnika projektu oswiadczenia w sprawie rezygnacji.
Uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w ust. 1i 2, mogg wynikaé z przyczyn natury zdrowotnej
lub innych nieznanych przez Uczestnika projektu w momencie rozpoczecia udziatu
w projekcie.

Beneficjent zastrzega sobie prawo skreslenia Uczestnika z listy Uczestnikdéw projektu
w przypadku naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu, dokumentéw regulujgcych
realizacje projektu, innych uméw zawartych z Uczestnikiem lub/i zasad wspétzycia spotecznego.
W przypadku rezygnacji/skreslenia Uczestnika z udziatu w projekcie jest on zobowigzany zwrdcié
wszystkie otrzymane materiaty szkoleniowe i pomocnicze.
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W celu zabezpieczenia frekwencji, na wypadek choroby lub zdarzen losowych, przewiduje sie
utworzenie listy rezerwowej Uczestnikéw.

W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika z listy oséb zakwalifikowanych do projektu
przez Beneficjenta, jego miejsce zajmuje pierwsza osoba z listy rezerwowej.

W przypadku rezygnacji Uczestnika z udziatu projekcie/skreslenia z listy uczestnikow Beneficjent
ma prawo wstrzymac lub anulowaé wyptate wszelkich swiadczen przystugujgcych Uczestnikowi
za udziat w projekcie.

§9
Informacje pozostate

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Beneficjent ma mozliwosé¢ dokonania zmian w Regulaminie, o czym powiadamia pisemnie
IZ WRPO 2014+, a nastepnie po zaakceptowaniu zmian pisemnie powiadamia takze Uczestnikow
projektu.

Beneficjent jako operator bezzwrotnego wsparcia i ustug towarzyszgcych przyznaniu
bezzwrotnego wsparcia odpowiada przed Instytucjg Zarzadzajagcg WRPO 2014+ za sposéb
udzielania dotacji i wsparcia pomostowego finansowego, jak rowniez kontrole ich wydatkowania
przez Uczestnikdw.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzujg zapisy uméw zawieranych
z Uczestnikami projektu oraz Standardy realizacji wsparcia w projektach Poddziatania 6.3.1
Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢ WRPO 2014-2020 opracowane przez Urzgd Marszatkowski
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, a takze akty prawne i dokumenty programowe
dotyczace realizacji projektéw w ramach WRPO 2014+,

Data i podpis Beneficjenta..............cccceeeeeuunen...

Zatgczniki:

1. Wniosek o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci;

2. Whniosek o udzielenie wsparcia pomostowego finansowego;

3. Umowa o udzielenie wsparcia finansowego zawierana pomiedzy Uczestnikiem a Beneficjentem;
4. Oswiadczenie o dokonaniu zakupow zgodnie z Biznesplanem wraz z zestawieniem poniesionych
wydatkow;

5. Oswiadczenie dot. rozliczenia wsparcia pomostowego finansowego wraz z zestawieniem
poniesionych wydatkow.

6. Karta oceny Biznesplanu.
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